Priru¢ka pre tvorbu projektu
Grantovy program Hodina det'om, 11. ro¢nik

Organizacia

Predkladatel'om projektu mdze byt iba organizacia s prdvnou subjektivitou, ktora je opravnena s Nadaciou pre deti
Slovenska uzavriet Zmluvu o poskytnuti finanéného prispevku v pripade podpory projektu.

V pripade ak realizatorom projektu bude subjekt bez pravnej subjektivity, predkladatelom projektu musi byt jeho
zriadovatel (napr. obec predlozi projekt za matersku Skolu - realizator projektu, ktora zriadila, a ktora nema pravnu
subjektivitu).

Poslanie / €innost’ realizatora projektu
Stru€ne a vystizne uvedte hlavné ciele a aktivity organizacie — maximéalne 1000 znakov.

Dokumenty, ktoré je potrebné priloZit, su za predkladatela, ak nie je rovnaky ako realizator.

Projekt

Programova oblast’

V Grantovych podmienkach, v bode Programové oblasti, si uvedené 4 programové oblasti spolu s popisom
javov/problémov, ktoré tato oblast obsahuje a cielmi, ktoré chce NDS prostrednictvom podporenych projektov v danej
programovej oblasti dosiahnut. Javy, na ktoré sa chce organizacia vo svojom projekte zamerat, sa mozu prelinat

z réznych programovych oblasti, organizacia si vS8ak musi zvolit jednu programovu oblast’ ako prioritnu a podla toho
zaradit’ svoj projekt. Vybrana programova oblast a jej ciele musia koreSpondovat s cielmi a aktivitami projektu, ktory chce
organizacia predlozit.

Anotacia

Struéne, vystizne, v rozsahu 5-6 viet (max 1000 znakov) popidte zamer projektu. PopiSte ho zaujimavo a presvedcivo,
aby aj bezni fudia pochopili jeho prospednost pre vami vybranu cielovu skupinu - v tejto forme bude vas zamer
predstaveny na webovych stradnkach a v inych prezentacnych materialoch Nadéacie pre deti Slovenska.

Cielové skupiny

V tejto Casti blizSie charakterizujte, s kym budete pocas realizacie projektu pracovat/koho chcete ovplyvnit/zmenit.
Rozdelte cielové skupiny podla veku a zaradenia, uvedte predpokladany pocet v jednotlivych kategdriach a stru¢ne ich
charakterizujte (poziciu, Specifika - napr. ziaci nasej Skoly, dobrovolnici zdruzenia, druh a popis zdravotného postihnutia,
ochorenia, iného znevyhodnenia a pod.)

Jednu vekovu kategériu mbzete uviest aj viackrat, ak je zaradenie danej cielovej skupiny odlisné od predchadzajice;j
(napriklad budete pracovat s detmi vo veku 0 -15 rokov — jedna ciefova skupina budu deti so zdravotnym znevyhodnenim
a druha cielova skupina v rovnakej vekovej kategérii budu zdravé deti bez Specifik (beZna populacia)).

Rovnako mézZete viackrat uviest to isté zaradenie cielovej skupiny, ak su zastlipené viaceré vekové kategorie.

Vychodiskova situacia

Vo vychodiskovej situacii popiste/vysvetlite hlavné dévody potreby realizacie projektu (suvis s vyberom cielovej skupiny,
definovanim projektovych cielov, planovanim projektovych aktivit). Pomenujte problémy &i potreby cielovej
skupiny/SirSieho prostredia, ktoré ma realizacia projektu rieSit/odstranit’ alebo aspon zmiernit. Popiste aj to, ¢o vas
inSpiruje/motivuje (existujuci potencial), aby ste projekt realizovali. V tejto Casti sa mdzete venovat dévodom tykajucich sa
nielen cielovej skupiny, ale aj vasej organizacie Ci SirSieho prostredia.
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Ciele

Ciele formulujte na zaklade vychodiskovej situacie (najma potrieb a problémov cielovych skupin). V cieloch by malo
zazniet, aki zmenu kvality chcete u cielovych skupin dosiahnut. Na tie potom musia nadvazovat nastroje a metédy
prace popisané v aktivitdch projektu. V ¢asti predpokladany vysledok napiste konkrétnu kvalitativnu zmenu, ktora pri
splneni daného ciela predpokladate a tiez spésob, metddu, akym chcete tuto zmenu zhodnotit.

Buducnost’

Udrzatelnost a rozvoj vystupov po ukonéeni projektu - v tejto Casti stru€ne popiste realnu predstavu, ako by mal projekt
pokracovat po skonceni jeho realizacie. Uvedte, ako planujete zabezpecit’ udrzatelnost' a rozvoj vystupov po ukonéeni
projektu z hladiska obsahového v zavislosti od predpokladanych kvalitativnych vysledkov a kvantitativnych vystupov
projektu, persondlneho (kto sa bude podielat na realizacii), finanéného (kde a akym spdésobom ziskate finanéné zdroje),
materialneho (kde a akym spésobom ziskate napr. technické vybavenie, priestor, material a pod.).

Aktivity

Aktivity projektu a metddy prace s cielovou skupinou

POPISU AKTIVIT VENUJTE ZVYSENU POZORNOST. Aktivity by mali byt v stlade s cielmi grantového programu
Hodina detom a z&roveri napifiat ciele projektu. VSetkymi aktivitami by sa mali prelinat hlavné myslienky projektu (teda
okrem toho, Ze je jednym zo zamerov projektu napriklad umoznit detom zo socialne znevyhodneného prostredia zazit
letny tabor, mala by sa celym tdborom a jeho aktivitami niest myslienka celého projektu — napriklad viest deti k tolerancii,
vnimaniu vlastnej hodnoty a hodnoty inych ludi.) Tato ,pridana hodnota“ je v projekte vefmi ziaduca.

Aktivity popiSte podla obsahu — kazdu aktivitu pomenujte, zaradte do jedného z typov aktivit (mate moznost tam
dopisovat vlastné typy aktivit), popiste ¢o najkonkrétnejSie obsah a priebeh aktivity a tiez metddy prace s cielovou
skupinou (napr. diskusia, hra, prezentacia, skupinova praca a pod.). Je dblezité, aby jednotlivé aktivity neboli nahodné,
ale aby spolu logicky suviseli a spolo¢ne viedli k dosiahnutiu stanovenych cielov a o€akavanym vysledkom, kvalitativnym
zmenam. Ku kazdej aktivite uvedte predpokladané mesiace, kedy sa ma tato aktivita realizovat a tiez frekvenciu (pocet
opakovani aktivity) v danom mesiaci. (napr.: chcete realizovat vikendové pobyty — vzdelavanie dobrovolnikov —
obsahovo by stretnutia mali na seba nadvazovat, takZe je mozZné ich opisat v jednej aktivite — planujete ich realizovat

v oktébri 1x, decembri 1x a marci 2x).

V pripade aktivit s rtoznym obsahom (aj ked su pravidelné, maju podobny priebeh a metddy prace) je potrebné kazdu
aktivitu zapisat samostatne, zaradit’ do kategdrie a jednotlivych mesiacov realizacie. PoCet aktivit nie je obmedzeny.

V Casti Sumarizacia si mézete naplanované aktivity pozriet aj v asovom slede podla mesiacov.

Rozpocet

Pri projektoch moze finanény prispevok z Fondu Hodina detom pokryt ndklady na projekt maximalne do vysSky 90%
celkovych nakladov na projekt. Organizacia, ktora projekt podava, musi byt schopna zabezpedit 10% celkovych nakladov
na projekt z vlastnych finanénych zdrojov.

Priklad: Ak celkové naklady na projekt predstavuju sumu 2 000 €, maximalne 1 800 € (90%) z toho mdze byt ziadané

z Fondu Hodina detom, 200 € (10%) je hradenych z vlastnych finanénych zdrojov organizacie.

Vlastny finanény zdroj organizacie su finanéné prostriedky (mimo udeleného finanéného prispevku z Fondu Hodina
detom), ktoré ma organizacia na ucte alebo ich ziska (pred alebo po&as projektu) z inych zdrojov (sponzori, obec, iné
nadacie, ¢lenovia, rodi€ia a pod.) a vyCerpa ich na dany projekt po¢as jeho trvania.

o 2

Nefinan¢ny zdroj organizacie nie je akceptovatelny ako sucast rozpoctu.

Maximalna vy$ka podpory z Fondu Hodina detom je 8 000 €.
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V Casti rozpocet je pod kazdou suhrnnou polozkou rozpoc¢tu — Mzdové naklady, Rezijné naklady, Propagacia, Osobné
naklady, Vecné naklady, Cestovné naklady, Ubytovanie, Strava — priestor na podrobnejSie rozpisanie jednotlivych
podpoloziek rozpoctu, ich popis (suvislost s aktivitami projektu, odévodnenie) a podrobnosti vypoctu.

Musi byt jasné, ktoré Polozky/Podpolozky a sumy s pozadované z Fondu Hodina detom a ktoré hradené z vlastného
finanéného zdroja organizacie.

e

835 Rozpoc€et musi mat jasnu suvislost’ s naplanovanymi aktivitami projektu.

Z Fondu Hodina detom je mozné hradit”

Mzdové naklady (internych aj externych zamestnancov)
= mzdy vratane povinnych odvodov (hradené na zaklade pracovnej zmluvy)
= honorare (vyplacané prostrednictvom faktir alebo dohdd odbornikom pracujicim na projekte alebo k projektu
prizvanym)
= odmeny (hradené na zéklade dohéd o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru/zmldv uzavretych na
konkrétnu projektovud aktivitu)
Pri mzdovych nakladoch je mozné rozhodnut sa pre rézne ¢asové dotacie / jednotky (mesiac, deni, hodina, aktivita), ktoré
budl v podpolozkach rozpoctu uvadzané. V struénom komentari vzdy treba uvadzat’ naplne prace.

Priklad podpoloZiek k rozpoctu:

Mzdové naklady

Cena za Pocet Vlastné | Fond Hodiny

Polozka | Popis Jednotka jedn. jednotiek | zdroje detom Spolu
koordinator uvedte naplni prace
. a oddvodnenie sumy na mesiac mesiac 165 € 12 0€ 1980 € 1980 €
projektu L
pre koordinatora
lektor na uvedte napln prace
a oddévodnenie sumy na mesiac | workshop 9.96 € 3 29.88 € 0€ 29.88 €
workshopy o
pre koordinatora

Rezijné naklady

= prenajmy priestorov

= platby za energie

= komunika¢né naklady (telefon, fax, internet, poStovné)

= externé sluzby (kopirovacie sluzby pre potreby realizacie aktivit, fungovania organizacie, opravy, udrzby,

zavedenie internetu, rekonstrukcia a pod. hradené ako sluzba)

V pripade reZijnych nakladov tykajucich sa kancelarskych priestorov predkladatela projektu, je potrebné jednotlivé
podpolozky: prendjom priestorov, platby za energie, komunika&né naklady uvadzat jednotlivo, v stru¢nom komentari
popisat ich suvislost s aktivitami projektu a tiez v ilom uviest podiely jednotlivych rezijnych nakladov na realizaciu
predkladaného projektu z celkovych rezijnych nakladov organizacie.

Priklad podpoloZiek k rozpoctu:
Rezijné naklady

< . Cena za Pocet Vlastné | Fond Hodiny
Polozka Popis Jednotka jedn. jednotiek | zdroje detom Spolu

prenajom poskytovatel priestorov —
priestorov na | miestna ZUS - 3 worshopy, hodina 16.60 € 6 49.60 € 50 € 99.60 €
workshopy 1 workshop=2 hodiny

k?gcigovvna’nciﬁ Pracovné listy k workshopom, rac.list 3.75 € 20 0€ 75€ 75€
P vy farebne - 20 ks x 5 stran prac. ’
materialov
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Propagécia
VSetky naklady suvisiace s propagaciou projektu:
= odmeny externym dodavatelom za grafické prace, tvorbu prezentacii, spracovanie foto/video/audio a pod.
sQvisiace s propagaciou projektu
= tla¢ propagacnych materialov (letaky, plagaty, nalepky, manualy, publikacie, verejné prezentacie a pod.)
fakturované ako sluzba
= nakupy fotofilmov, audiokaziet, videokaziet, CD, DVD a pod. pre Ucely propagacie podporeného projektu

Priklad podpoloZiek k rozpoctu:
Propagacia

< : Cenaza Pocet Vlastné | Fond Hodiny
Polozka Popis Jednotka jedn. jednotiek | zdroje detom Spolu

vytvorenie Firma xxx — propagacia
www stranky | realizovaného projektu

sluzba 300 € 1 100 € 200 € 300 €

na planovany festival remesiel

a tradicii kus 0.20 € 2000 200 € 200 € 400 €

tlac letakov

Osobné naklady
= vstupné (divadlo, mizeum, galéria, kupalisko a pod.)
= poistné
= Ucastnicky poplatok (konferencia, tréning a pod.) ak je u€ast' na aktivite nevyhnutna pre uspesnu realizaciu
predkladaného projektu (napr. dobrovolnik si pogas tréningu realizovaného inou organizéciou v ¢ase trvania
projektu osvoji vedomosti/zruénosti pre pracu s detmi a nasledne bude pdsobit’ napr. ako animator na projektovych
volho¢asovych aktivitach)

Priklad podpoloZiek k rozpoctu:

Osobné naklady

- : Cenaza Pocet Vlastné | Fond Hodiny
Polozka Popis Jednotka jedn. jednotiek | zdroje detom Spolu

vstupné na pocas remeselnej vikendovky

kupalisko v Rajeckych Tepliciach osoba 1.66 € 20 0€ 33.20¢€ 33.20€
Ucastnicky tréning Zivotnych zruénosti —

poplatok pracovnik realizujdci aktivity osoba 30€ 1 0€ 30€ 30€

Vecné naklady
= kancelarske potreby, pombcky, nastroje, material, suroviny, zakladné zdravotnicke potreby (lekarni¢ka) a pod.
= majetok (v pripade hmotnej veci do vysky 1700 €, v pripade nehmotnej veci do vysky 2400 €)
Do rozpoctu mdze byt zahrnuty aj dlhodoby majetok®, no rozdiel musi organizacia hradit z vlastnych finanénych zdrojov.

*DIhodoby majetok je hmotna vec, ktord méa hodnotu viac ako 1700 € a dobu pouzivania dlhsiu ako 1 rok. DIhodobym
majetkom méze byt aj subor veci (jednotlivo v niZzSej hodnote ako 1700 €, ale s celkovou hodnotou vy3Sou ako 1700 €),
ak jednotlivo tieto veci nemo6Zzu plnit poZadovany ucel, napr. lyZe v hodnote 1100 € + viazanie na lyZe v hodnote 700 € -
lyZe mézu byt pouzivané len spolu s viazanim, takZe sa sumy za ich nakup musia spocitat’ a ak suma prevySuje 1700 €,
je to dlhodoby majetok. DIhodobym majetkom je aj nehmotna vec (napr. software), ktora ma hodnotu viac ako 2400 €.
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Priklad podpoloZiek k rozpoctu:

Vecné naklady

Cenaza Pocet Vlastné | Fond Hodiny

Polozka Popis Jednotka jedn. jednotiek | zdroje detom Spolu
. hlina, farby, Stetce, noznice,
material na farebny papier a pod. pre 2 skupina 165.97 € 2 0€ 331.94€| 331.94€

tvorivé dielne skupiny deti
ide o cell supravu, ktora
obsahuje Zinenky, rebriny, fit
lopty, lano, stepre, bahno, sUprava 1000 € 1 100 € 900 € 1000 €
koberec, rohoZzky k masaznej
vani, Cistiace prostriedky

pomécky na
cviCenie

Cestovné naklady (doprava, preprava)
= cestovné listky (autobus, viak 2. triedy, MHD, letenky v akciovych cenach)
= pohonné hmoty (vypocitané podla vzorca: pocet km x priemerna spotreba x cena pohonnych hmét / 100)
= stravné (uplatiiuje sa pri pracovnych cestach v sulade so Zdkonom NR SR ¢.283/2002 Z.z. o cestovnych
n&hradéch)
= zmluvna doprava a preprava

Priklad podpoloZiek k rozpoctu:

Cestovné néklady

o 3 Cena za Pocet Vlastné | Fond Hodiny
Polozka | Popis Jednotka jedn. jednotiek | zdroje detom Spolu
doprava na autobus z Kosic na Ruzin
o a spat, spatné cestovné podla | osoba/cesta 3.32€ 20 0€ 66.40 € 66.40 €
letny tabor A
www.cp.sk — 20 0séb

cestovné a

stravne - konzultacie v teréne cesta 10€| 20 0€ 200 € 200 €
koordinator

projektu
Ubytovanie

= ubytovanie pri viacdhovych aktivitach (tabor, vikendovka a pod.)

Priklad podpoloziek k rozpoctu:

Ubytovanie
- . Pocet Cenaza Pocet Vlastné | Fond Hodiny
Polozka Popis ~ . . , Spolu
| 0s6b noc noci zdroje detom

ubytovanie na chata na priehrade Ruzin,

. prevadzkovatel nam poskytuje 20 9.56 € 5 478 € 478 € 956 €
letnom tabore o/ -

20% zfavu

ubytovanie —
koordinator konzultacie v teréne 1 10 € 10 100 € 0€ 100 €
projektu
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Strava
= strava
= obcerstvenie

Priklad podpoloZiek k rozpoctu:

Strava

. . Pocet Cenaza Pocet Vlastné | Fond Hodiny
HoERE FOIES 0s6b den dni zdroje det'om Sl

chata na priehrade Ruzin,
prevadzkovatel nam poskytuje 20 7.63 € 6 100 € 815.60€| 915.60 €

20% zlavu

strava na
letnom tabore

obcerstvenie C . ..
o&as dvoch napoIJtanky, ovocie, pecivo
P (slané, sladké), napoje pre 20 3.00 € 2 0€ 120 € 120 €

workshopov - i P
v Nitre vSetky zuCastnené deti

e

Z Fondu Hodina detom nemd&ze/u byt hradeny/é:

= nakup mobilného telefénu a jeho aktivacia

= vydavky na taxik

= amortizcia vozidla

= stavebné prace

= vedecké, Studijné alebo lie€ebné pobyty

= nakup liekov, kompenzacnych pomécok a inych zdravotnickych pristrojov

= kurzové straty vzniknuté pocCas realizacie projektu

= vydavky spojené s projektovymi aktivitami realizovanymi mimo Gzemia Slovenskej republiky

= vydavky na aktivity vykonané pred podpisom zmluvy,
¢i kofinancovany iny projekt organizacie, ktory organizacia momentélne realizuje a je financovany z niektorého iného
programu Nadacie pre deti Slovenska.

Propagacia

Plan prezentécie projektu

Plan informovania verejnosti o projekte (aktivitach, dosiahnutych Gspechoch a pod.) musi byt su€astou planu aktivit. Ak
teda planujete vydat napriklad letaky k nejakej aktivite, v popise aktivity by sa mali objavit. Pri planovani vychadzajte zo
svojich skusenosti a z vaSich realnych moznosti.

V tejto Casti musia byt zahrnuté vSetky typy propagacie projektu — prispevky do regionalnych ¢&i celoslovenskych periodik,
ale aj letaky ¢&i plagaty, ktoré mate v umysle vydat.

Typ — vyber z moznosti; Kedy — mesiac a rok (ak planujete propagovat projekt v danom type média, napiste mesiac

a rok uverejnenia informéacie a do obsahu napiste, Ze to bude niekolko mesiacov); Kde — v ktorom periodiku/médiu bude
uverejnena informacia o projekte alebo kde bude distribuovany dany typ propagaéného materialu; Rozsah — pocet kusov,
teda 1 ¢lanok alebo 100 ks letakov...; Obsah — o €om by mal dany ¢lanok ¢&i letak alebo iny vystup hovorit.

Prezentacia podporeného projektu je velmi dblezita, pretozZe je aj naSou snahou, aby sa o dobrych projektoch

a uzito€nych aktivitach pre deti a mladych fudi dozvedelo €o najviac ludi. Pokuste sa preto propagacii projektu venovat
nalezitu pozornost' a planovat’ prezentaciu projektu nielen prostrednictvom nastenky vo vasej organizacii, ale minimalne
v nejakom regionalnom periodiku. Na propagaciu vyuzite aj nové moznosti internetu — www stranku, Facebook a iné.

Partneri

Uvedte partnerov, s ktorymi planujete spolupracovat na realizacii a udrzani aktivit projektu.
Mate moznost uviest aj viac organizacii v jednotlivych kategoériach.
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Grantovy proces

Nasledujuce kroky v grantovom procese:

Hodnotiaci proces: Projekty budd hodnotit’ €lenovia troch Regiondlnych expertnych skupin Hodiny detom (vychod, stred
a zapad Slovenska), ktori sa dlhodobo zaoberaju detskou problematikou. Svoje odborné stanovisko za cely region
poskytnu Spravnej rade Nadacie pre deti Slovenska, ktora posudi jednotlivé regionalne odporucania, zohfadni princip
regionalnej solidarity a rozhodne o podpore jednotlivych projektov.

Informovanie o vysledkoch: Hodnotiaci proces bude trvat do konca maja 2010. Vysledky budd zname na Den deti
1. jana 2010. VSetci ziadatelia o finan€ny prispevok budl informovani prostrednictvom stranky www.nds.sk a e-mailovej
adresy predkladatela projektu uvedenej v projekte.

Zmluvny proces arealizdcia projektu: V mesiacoch jun — august 2010 bude s podporenymi organizciami uzatvarana
zmluva a odosielana 1. splatka. Do 15.1.2011 je potrebné vypracovat priebeznu programovu spravu. Po jej schvaleni
programovym manazérom bude odoslana 2. splatka. V mesiacoch jul — september 2011 (30 dni po termine ukonéenia
projektu) je potrebné vypracovat zavere¢nu programovu spravu o realizovanom projekte a vyuctovat cely finanény
prispevok. Po schvéleni zavereCnej programovej a finan€nej spravy programovym manazérom a ekonémom nadécie
bude vyplateny zvySok prispevku — 3. splatka.
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