SMERNICA PRE CERPANJE ROZPog":Tu
A SPRACOVANIE FINANCNEJ SPRAVY
Grantovy program Raz Ro¢ne Spolo¢ne, 4. Roénik

NADACIA PRE B 1] SLOVENSKA

CHILDREN OF SLOVAKIA FOUNDATION

Organizacia predklada Nadacii pre deti Slovenska (NDS) okrem programovych sprav aj zavere¢nu finanénu
spravu podla terminov uvedenych v aktualizovanom projekte, ktory tvori prilohu ¢.1 Zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku uzatvorenej medzi NDS a Organizaciou.

ZFS obsahuje okrem tabuliek aj originaly u€tovnych dokladov. Zaverecné vyuctovanie sa predklada osobne
pracovnikovi NDS vo vopred dohodnutom termine.

Organizacia je povinna pri schvalovani zavere€nej finanénej spravy predlozit:

= zaverec¢na finanéna sprava — vyplnena suhrnna tabulka (formular ZFS_suhrnna)

= zaverec¢na finan&na sprava — vyplnena priloha (formular ZFS_priloha)

= jba originaly vS§etkych uctovnych dokladov tykajucich sa ¢asti hradenej z prispevku NDS, ako aj Casti
hradenej z vlastného finanéného zdroja organizacie

Organizacia je povinna uctovné doklady predlozit zoradené podla jednotlivych polozZiek schvaleného
rozpoctu, v ¢asovom slede od ich vzniku, samostatne pre ¢ast hradené z prispevku NDS a pre ¢ast hradené
z vlastného finanéného zdroja organizacie. Takto zoradené doklady budu prehlfadne zapisané v tabulkach
(formulare ZFS_suhrnna a ZFS_priloha). Originaly dokladov pracovnik NDS opeciatkuje a vrati spat
zastupcovi Organizacie.

Priklady vyplnenia tabuliek zavereéného vyucétovania:

a) zaverecna financna sprava - sthrnna tabulka

. . Vlastny finan¢ny zdroj e . .
P°|OZ!( Y Prlspe’vok NDS Cerpanie NDS organizacie - V'as“?y f inancny zdrpj Priloha
rozpoctu (cely grant) schvaleny rozpodet organizacie - ¢erpanie
Ubytovanie 995,82 € 995,82 € 331,94 € 331,94 € tab.1
Cestovné 663,88 € 663,88 € 165,97 € 165,97 € tab.2
Mzdove 331,94 € 331,94 € 99,58 € 99,58 € tab.3
Spolu 1991, 64 € 1991,64 € 597,49 € 597,49 €

b) zavere¢na financna sprava - priloha (tab.1/tab.2/tab.3/atd’)

Polozky Cislo Suma uhradena z NDS Sl Uil St
L uctovného Datum Popis dokladu ) z vlastného finanéného
rozpoctu zdrojov . e
dokladu zdroja organizacie

Ubytovanie :FD 2/2011 25.2.2011 tabor Tatry 663,88 € 265,55 €
Ubytovanie :VPD 22/2011 | ........... . 165,97 € 66,39 €
Ubytovanie | VPD 25/2011 @ ........... . 165,97 € 0€
Spolu 995,82 € 331,94 €

Cisla jednotlivych uétovnych dokladov treba uvadzat tak, ako st vedené v Gétovnictve Organizacie (nie
z dokladov dodavatelov). Priklad: uvadzat interné Cislo faktury, nie €islo faktury dodavatela — variabilny
symbol.
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Pri vyuctovani projektu je potrebné predlozit doklady uvedené v nasledujucich rozpoc¢tovych polozkach 1-8.

1. Mzdové naklady

Podpolozka

Doklady

A. pracovno-pravne vztahy

pracovna zmluva
alebo dohoda

0 vykonani prace
alebo dohoda

0 pracovnej €innosti
alebo dohoda

0 brigadnickej praci

vyplatna paska alebo
vyplatna listina

*doklad
0 Uhrade mzdy

tel: +421 2 5263 6461,71

/ fax: +421 2 5263 6462 / nds@nds.sk / Wy

vw.nds.sk

Studentov
*,
B. mimo pracovno-pravne . dgklad
vztahy zmluva faktura 0 Uhrade
odmeny
2. Rezijné néklady
Podpolozka Doklady
. . faktura alebo splatkovy . .
A. prenajom priestorov zmluva kalendar doklad o uhrade
B. platby za energie zmluva szklgi]rgéilebo splatkovy *doklad o uhrade
Felefc')n, fax, X faktu_ra aI(vabo_dokIad *doklad o uhrade
internet z registraénej pokladne
C. komunikaéné faktura alebo potvrdenie
IEWEL)] postovné X 0 zaplateni plo'stovneho *doklad o Uhrade
alebo podaci listok alebo
doklad o nakupe cenin
D. externé sluzby X fakt“Ta algbo_doklad *doklad o uhrade
z registracnej pokladne
3. Propagacia
Podpolozka Doklady
pracovno- plral(D:O\:jnahz?Iuvlab vyplatna paska alebo *doklad o uhrade
A. odmeny za pravne alebo dohoda alebo vyplatna listina mzdy
' . vztahy dohoda alebo dohoda
prace :
suvisiace s mimo
e pracovno- . *doklad o uhrade
propagaciou ! zmluva faktuara
pravne odmeny
vztahy
B. tla¢ propagacnych materialov | x faktu_ra algboldoklad *doklad o uhrade
z registracnej pokladne
C. nakupy fotofilmov, .
audiokaziet, videokaziet, CD, | X ;a:(etuir:tre;‘lg:(e).d%lﬁg%ne *doklad o uhrade
DVD a pod. 9 1P
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4. Osobné naklady

Podpolozka Doklady
. vstupenky faktara alebo doklad *doklad o
A. vstupné T . - . .
a prezenc¢na listina Z registracnej pokladne Uhrade
B. poistné poistna zmluva X *doklad o
' Uhrade
C. ucastnicky poolatok X faktura alebo doklad *doklad o
) ypop z registratnej pokladne Uhrade
5. Vecné naklady
Podpolozka Doklady
L faktura alebo doklad *doklad
A. vecné naklady X . M .
Z registracnej pokladne 0 Uhrade
6. Cestovné naklady (doprava, preprava)
Podpolozka Doklady
listky verejnej dopravy
(autobusové a zeleznic¢né *doklad o
A. verejny dopravny prostriedok | cestovny prikaz listky 2 triedy, listky MHD .
S uhrade
a letenky v akciovych
cenach)
B. sukromné motorové vozidlo cestoyny’prlkaz, doklad o nakupe PHM ’doklad °
technicky preukaz uhrade
kniha jazd alebo *doklad o
C. sluzobné motorové vozidlo rozpis jazd, technicky | doklad o ndkupe PHM uhrade
preukaz
. faktura alebo doklad *doklad o
D. zmluvna preprava a doprava | zmluva . N .
z registracnej pokladne Uhrade

= Pri viacdfiovych aktivitach je potrebné predloZit aj prezenénu listinu.

= Cestovny prikaz musi byt vypocitany podla vzorca po&et km x priemerna spotreba x cena pohonnych
hmét / 100.

= Z finan€ného prispevku NDS nie je mozné preplatit vydavky na taxik ani sadzbu zakladnej nahrady za
1 km (tzv. amortizacia)

7. Ubytovanie
Podpolozka Doklady
. 5{:5;23\7?0:'13“”3 P | faktura alebo doklad *doklad
. ubyt aktivitéchy z registratnej pokladne o Uhrade
8. Strava a obcerstvenie
Podpolozka Doklady
prezenéna listina pri . N
A. strava a obcerstvenie viacdriovych faktu_ra algboldoklad dgklad
aktivitach z registracnej pokladne 0 uhrade

*dokladom o uhrade méze byt vypis z Uctu alebo vydavkovy pokladniény doklad

Heydukova 3 / 811 08 Bratislava / Slovenskéa republika

/W.nds.sk

2 5263 6461,71 / fax: +421 2 5263 6462 / nds@nds.sk /
33 / DIC: 2020812167 / Bankové spojenie: UniCredit Bank Slovakia a.s. / Cislo G&tu: 1169960001/1111



SMERNICA PRE CERPANIE ROZPOCTU

NADACIA PRE B 7| SLOVENSKA A SPRACOVANIE FINANCNEJ SPRAVY -tesay

CHILDREN OF SLOVAKIA FOUNDATION Grantovy program Raz Ro¢ne Spolo¢ne, 4. Roénik

V pripade, Ze z prispevku NDS nebola hradena cela suma, na jednotlivych uc¢tovnych dokladoch treba
rozpisat' tuto sumu na Cast hradené z GP RRS a ¢ast hradené z vlastnych zdrojov.

V3etky doklady sa musia vztahovat na obdobie realizacie projektu stanoveného podla ¢asového
harmonogramu, ktory je su€astou aktualizovaného projektu, ktory tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku (od terminu podpisu zmluvy/resp. terminu zaciatku projektu do terminu ukon&enia
projektu).

Prispevok NDS musi byt pouzity na konkrétny ucel, na ktory bol poskytnuty a ktory je stanoveny v zmluve.
O pripadnej zmene vyuzitia tohto prispevku je treba pisomne poziadat' (blizSie informacie v Zmluve
o poskytnuti finanéného prispevku).

Ak Organizacia pocas realizacie projektu ziska pre projekt dalSie (ne)finanéné zdroje (nad ramec
schvaleného rozpoctu), zhodnoti to IBA v zavere€nej programovej sprave (bod ¢€.6).

Dolezité: Finanény prispevok je nutné vyéerpat’ a vyuétovat' v pinej vyske (nie len vo vyske zaslanej
prvej splatky). V pripade nedocerpania grantu je organizacia povinna vratit’ rozdiel
na ucet NDS po uzavreti zavereénych sprav Nadaciou.
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